Lathund - hitta annonsen i Tendsign
och kvalificera dig som leverantor

Nedan foljer en instruktion fér hur ni som leverantor gor for att hitta
onskad annonserad upphandling, och hur ni gar tillvaga fora att skicka in
anbudsansokan for DIS Livsmedel. For att kunna bli kvalificerad som
leverantor och ta del av kommande avrop kravs det att ni uppfyller de
krav som stills, samt att ni fyller i samtliga obligatoriska fragor till det
dynamiska inkopssystemet. Denna instruktion visar er hur ni gor.

1. Borja med att skapa ett kostnadsfritt konto pa Tendsign. Det kostnadsfria
kontot kallas ”Tendsign Light”. Félj linken HAR:
https://tendsign.com/login/supplieraccountselection.aspx

2. Nar du loggat in pa din sida pa Tendsign, tryck pa ”Aktuella annonser

under “Annonser” fliken
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3. Vilj darefter "Upphandlingskontoret” i rullisten “Upphandlande enhet”
och skriv in DIS i sokordsfaltet och klicka pa den.
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4. Nar du kommit in i upphandlingen DIS livsmedel sa valjer du ”"DIS
Livsmedel” i listan med strukturerade dokument.
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5. Nar du klickat in dig pa dokumentet ”DIS Livsmedel” far du vélja vilja delar

du vill kvalificera dig for. Kryssa i de kategorier som du avser ldmna anbud
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inom, och vill kvalificera dig for. Foljande kategorier finns att valja bland;
Chark, fisk, frukt & gront, kott, sylt, dgg och honung. Klicka sedan pa grona
”OK” rutan langst ned i hogra hoérnet for att komma vidare.

6. Lasigenom hela dokumentet och kontrollera att ni uppfyller de krav som
stallts, klicka sedan i rullistan uppe till vanster och valj “Obesvarade
fragor”. Da far ni en tydlig 6verblick pa vilka fragor som maste besvaras.
Dér ser ni ocksa tydligt hur manga av de obligatoriska fragorna som ar

besvarade.
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7. Nar ni besvarat samtliga fragor sa framgar det tydligt pa denna rad:
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8. Nu nér ni besvarat samtliga fragor, sa skickar ni in er ansékan. Klart!
Upphandlingskontoret kommer aterkomma med ett beslut géllande
kvalificeringen till den mailadress ni angivit nar ni registrerade kontot pa

Tendsign.

Lycka till!



